Bundesgymnasium und Bundesrealgymnasium, 9900 Lienz

Drucken, Scannen und Kopieren am Gym Lienz

Diese Anleitung bezieht sich auf unsere drei groBen Multifunktionssysteme

(drucken, kopieren, scannen). 1
Der Drucker im Lehrerzimmer hat zusatzlich eine A3 Faltfunktion. p "ﬁ
Die Gerdte im Direktionstrakt sind mit einer klammernlosen Heftung und \ [

Lochung ausgestattet.

Durch die schnelle Wiederaufnahme des Betriebs aus dem Ruhemodus missen 2
die Gerate nicht abgeschaltet werden! -
Bei der Erstellung von Kopien und Scans sollte der schnelle, automatische .
Papiereinzug verwendet werden.

Der Kopierdeckel soll bei Nichtgebrauch der Gerate geschlossen sein!

Die Informatiklehrer schulen (neue) Schiiler diesbezliglich ein.

Hinweis: In jedem unserer EDV Lehrséle und im Rechercheraum steht ein A4 Schwarz/WeiR-Laserdrucker zur
Verflgung.

Mit zu geringem Guthaben sind keine Kopien oder Ausdrucke moglich. Bitte Guthaben kontrollieren.

Alle Schiiler sollen ihr Guthaben moglichst im jeweiligen Schuljahr aufbrauchen.

Neu seit September 2024: Es besteht die Moglichkeit - ausschlieBlich von der tsn Adresse aus! - auf die
mobileprint@tsn_at

"MobilePrint Gym_ Lienz (F, EG/BRG Lienz)" =mobileprint@tsn.at=

zu drucken.

Emailadresse

Diese Druckauftrage konnen anschlieRend bei einem der Multifunktionsgerate (=FollowMe Drucker) bei uns
in der Schule ausgedruckt werden.

Aufladung von Kopierguthaben:
Webuntis: Anmeldung mit Tirol Portal Anmeldedaten:

- Unter ,edu.PAY” — ,edu.PAY Bund” kann das Guthaben mittels Kreditkarte (Matercard, Paypal)
aufgeladen werden. (am Handy in der Untis Mobile App auf der Registerkarte Start)
Es braucht eine einmalige Verknifpfung zwischen eurem WebUntis-Account und edu.Pay (geht am
Handy am besten einzurichten). Falls man gefragt wird: Anmeldung lber bildung.gv.at und "Personal
Bundesschule". Beim Bestellen kann man "Kopierguthaben Ricoh" auswahlen und den Betrag - Zahlung
Uber EPS, Mastercard und Visacard moglich. Die getatigte Zahlung sollte in etwa innerhalb einer halben

Stunde bereits auf eurem Kopierguthaben aufscheinen.
WebUntis edu Bund Portal

2024/2025 Anmelden

Bitte melden Sie sich mit den von der Schule erhaltenen Zugangsdaten Anderen Dienst zum Anmelden verwenden
an.

Buchen B® Microsoft
Schulkennzahl 707016

Benutzername 123454 == Bildungsportal  Meiden Sie sich E

Kennwort

Administration

Kontaktdaten

Aufladung im Sekretariat

Drucken:
Das Ausdrucken ist nach erfolgter personlicher Anmeldung von jedem PC/  _
: N o/ FollowMe
Laptop aus in unserer Schule moglich. -
Druckerauswahl - drucken auf , FollowMe an Druckserver” —} wr  beret

Der Druckauftrag wird bis zu 3 Tage gespeichert.

Aus Kostengriinden sollten Ausdrucke (auch im Konferenzzimmer und in den EDV Lehrsalen)
moglichst auf unseren Multifunktionsgeraten durchgefiihrt werden!

Bitte grundsatzlich vor jedem Druck die Einstellungen beachten: z.B.: Welcher Drucker ist als
Standard Drucker eingestellt, fir einen Farbausdruck muss die die Standardeinstellung Schwarzweifd
auf Vollfarbe gedndert werden.
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Anmeldung an den Multifunktionsgeraten (FollowMe Drucker):

j— edu.card g
*Bg,nw;—mt (NG )| 2130 Wl Theresinauasse 23 Aral ) @ y
[ Kennwort Hanna-Monika MUSTERSCHULERIN (arais) |
;  Kennzahl: 927360/0027 (Arial 6) ;N‘
Geburtsdatum: 20.02.2010 (xtal®) i f
Gilig bis: 31.08.2022 ’17_§ i

Wohnort: 2130 Mistelbach
71

e Grundsatzlich werden folgende Anmeldemaéglichkeiten unterstiitzt:

- Anmeldung durch Eingabe des Benutzernamens und Kennwortes lber das Smart Operation
Panel (falls z.B. die Kopierkarte oder der Chip vergessen wurde)

- Kopierkarte
- Chip

o Jede Kopierkarte und jeder Chip ist bei erstmaliger Verwendung durch Eingabe des
Benutzernamens und Kennwortes Uber das Smart Operation Panel zu authentifizieren.
Alle weiteren dafiir erforderlichen Eingaben sind wieder Uber das Smart Operation Panel

vorzunehmen.
Anmelden | €
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e Jede weitere Anmeldung kann einfach und schnell erfolgen, indem die Kopierkarte oder der Chip
Uber das Kartenlesegerat gezogen wird.

e Folgende Optionen stehen

a

nach der Anmeldung zur Verfligung:
Angemeldet(] 2 Abmelden | «

A

Alle weiteren moglichen Auswahlmoglichkeiten sind wieder lber das Smart Operation Panel
vorzunehmen.
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Scannen von Dokumenten:
e Das Scannen von Dokumenten ist kostenlos.
e Die Dokumente werden gescannt und auf die tsn Email Adresse versendet. Hinweis: ein
Anmeldevorgang auf dem Multifunktionsgerat ist hierfir allerdings erforderlich!
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Unterlagenerstellung: Prof. Christian Jinnemann, 22.10.2024
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